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G5y s lodakic WOJTA GMINY Pabianice

R AR Ran o . .
ul. Tovowa 91 ©© z dnia 3 wrzesnia 2012 .
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Pabianicach instrukeji
postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art.15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o
przeciwdzialaniu pranin pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2010r. Nr 46, poz. 276, Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 134, poz. 779, Nr 199,
poz. 1175, Nr 234, poz. 1391, Nr 291, poz. 1707) zarzadzam, co nastepuje:

§1.Wprowadzam w Urzedzie Gminy w Pabianicach instrukcje postepowania
w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
ktora stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.Wzor powiadomienia Giownego Inspektora Informacji Finansowe]
stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.Wzor rejestru powiadomiert Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej
stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4. Powierzam funkcje koordynatora do spraw wspofpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej — sekretarzowi Gminy .

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 15 Wéjta Gminy Pabianice z dnia 14 czerwca
2006 r. r. w sprawie instrukeji dotyczacej przeciwdziatania wprowadzeniu do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych Zrédel oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu w
Urzedzie Gminy Pabianice.

§6.Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalgeznil nr 1

do zarzadzenia nr 54
Wéjta Gminy Pabianice
zdnia 3 wrzednia 2012,

INSTRUKCJA
postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy
oraz finansowania terroryzmu

§1.Instrukcja opracowana zostata na podstawie art. 15a ustawy z dnia 16 listopada 2000 r.

o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 46,
poz. 276 z pozn. zm.)

§ 2. Pracownicy jednostki zatrudnieni na stanowiskach urzgdniczych, w trakcie

wykonywania obowigzkéw stuzbowych zobowiazani sa do zwracania szczegdlnej uwagi na:
1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku gminnego,
2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
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4)

w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejacych standarddw,

nietypowe zachowania i czynnosc podejmowane przez uczestnikéw postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow,

przypadki dokonywania przez podatnikow nadptat podatkdw, a nastepnie zadanie zwrotu
nadpfaty,

5) dokonywanie wplat naleznosci w ratach lub kilkakrotnie w tym samym dniu.

§ 3. 1. Pracownicy urzedu zatrudnieni na stanowiskach urz¢dniczych zobowigzani sa:

a) zapoznaé sig¢ z trescig instrukcji i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w nigj
postanowien,

b) dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art, 2 pkt 2
ustawy, w ktorych wystepuja przestanki wskazujace na mozliwosci wprowadzenia do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegainych lub
nieujawnionych zrodet,

¢) sporzadzac potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakeji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze majq one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, o ktorym
mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego,

d) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

e) przekazac koordynatorowi projekt powiadomienia GIIF.




§ 4. 1. Koordynator uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez
pracownika, przedstawia Wojtowi projekt powiadomienia GIIF.
2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GHF — koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je Wojtowi.
3. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg sg ewidencjonowane w prowadzonym
przez koordynatora rejestrze.
4. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIF oprocz koordynatora
maja:
a. Woijt,
b. Zastgpca Wojta
c. Skarbnik Gminy,

§ 5. Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy.

Do jego obowiazkéw w szezegblnosci nalezy:

1) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF,

2) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomien GIIF w celu ustalenia ich wzajemnych
powiazarn i przedstawienie raportu,

3) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
Wojtowi ewentualnych propozycji dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tredci.




Zalacznik nr 2

do zarzqdzenia nr 54
Wajta Gminy Pabianice
z dnia 3 wrzesnia 2012 r.

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o transakcjach, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja zwigzek z
popelnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub 299 KK

W zwigzku z art. 15a ust. 1 pkt 1§ 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 z pdz. zm.)
powiadamiam, ze w wyniku analizy

zaistniato uzasadnione podejrzenie, Ze transakcja ma zwigzek z popetnieniem przestepstw, o
ktorych mowa w art. 165a lub 299 KK
Opis ustalen:

.....................................................................................................................

.....................................

Zatgezniki:




REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 54
Wajta Gminy Pabianice
Z dnia 3 wrze$nia 2012 r,
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